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CHUONG L. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i trgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bé thong tin ctia Cong ty trén thi trudng chimg khodn Viét Nam.
DPong thoi, quy dinh viéc phéi hop giira cdc don vi truc thude, cdc Phong ban, cd nhan thugc Cong
ty va cdc ddi tuong khac trong viéc thuc hién nghia vu céng bd théng tin.

2. Doi twgng ap dung

a) Nguoi cong bo thong tin.
b) Céac phong ban lién quan gdm: Phong Ké todn — Tai chinh, Phong Phap 1y.

¢) Ngudindi bd, ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi bd, cd dong 16m, nhém ngudi c6 lién quan nim
gilr tir 5% trd 1€n s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Diéu 2. Tai liéu tham khao

Cin cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

Cin cir Ludt Chirng khoan s 54/2019/QH14 ngay 26 théng 11 nim 2019;

Cin cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Chimg khodn;

Can cir Thong tu 6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia BO Tai chinh huéng dan
vé viéc cong bo thong tin trén thi trudng chimg khodn;

Cin ctr Quyét dinh s 450/QD-UBCK cuia Uy ban Chimg khodn Nha nuée ban hanh Quy ché sir
dung Hé théng cong b thong tin ciia Uy ban Chirng khodn Nha nudée ngay 14 thang 07 nam 2021;
Cin cir Piéu 1& va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Piéu 3. Cac chir viét tit

Cong ty : Cong ty Cb phan Nguyén liéu A Chau AIG

UBCKNN : Uy ban Chirng khodn Nha nudc.

IDS PRO : Hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN.

VSD : Trung tdm Luru ky Chirng khodn Viét Nam/ Téng Céng ty luu ky va b
trir chirng khodn Viét Nam.

TTCKVN : Thi trudng Ching khoan Viét Nam.

CBTT : Cong bd thong tin

HDQT - Hoi ddng quan tri.

BKS : Ban Kiém sodt.

TGDb : Téng Gidm dbc.

KTT : Ké todn trudng.

BCTC : Béo cdo tai chinh.

CbL : C6 d6ng 16m.

CPQ : C6 phiéu quy.

DHDCP : Pai hoi dong cb dong.

GCNDKDN : Gidy chirng nhén dang ky doanh nghiép.

NY - Niém yét

NNB : Ngudi ndi bd.

NCLQ : Ngudi ¢6 lién quan.



Diéu 4. Giai thich tir ngir

1. Nguwaoindi bo cua Cong ty la:

— Chu tich Hdi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi dai dién theo phap ludt, Téng
gigm ddc, Phé Tong gidm dbc, Gidm ddc tai chinh, Ké todn trudng va céc chic danh quan ly
tuong duong do Pai hdi ddng ¢ dong bau hoic Hoi ddng quan tri bo nhiém;

—  Truéng Ban kiém sodt va thanh vién Ban kiém sodt (Kiém sodt vién), thanh vién Ban kiém to4n
ndi bd;

—  Thu ky Cong ty, ngudi phu trach quan tri Cong ty, ngudi duoc iy quyén cong bé théng tin

2. Ngay cong bo théng tin 1a ngay thong tin xut hién trén mot trong céc phwong tién cong bd thong tin
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc céng bo théng tin 1a ngay giri fax, giri qua thu dién tir, ngay thong tin duoc tiép
nhén trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN hozc ngay UBCKNN nhan duoc vin ban bédo cdo
tuy theo thoi diém nao den trude.

4. Péi voi tai lidu dudi dang van ban: Van ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hgp 1€. Yéu clu cua
van ban hop 1€:

—  Dbi vai van ban cia 4 nhan: Van ban 6 ho tén va chir ky cua ca nhan.
— D6i voi van ban cia té chire: Van ban ¢6 xdc nhan cia ngudi c6 thim quyén bao gdm: ho tén,
chirc vy, chir ky ctua ngudi ¢6 tham quyén, déng dau (néu c6).

5. Ban scan van ban dimg CBTT phai c6 ddy du ndi dung theo quy dinh déi véi vin ban hop 1é.

6. Dir liéu dién tir dung CBTT la dir liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang mi
Unicode).

7. Nguoi cong bé thong tin 1a ngudi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty hoic ngudi duge uy quyén
cong bo thong tiq. Ngu&rj dai dién theo phép ludt cua Cc‘)r}g ty phéi’chiu trdch nhi¢m ’vé tinh chinh
xdc, kip thoi va day du vé thong tin do ngudi duge uy quyén cdng bo théng tin cong bo.

8. Nguwoi c6 lién quan /14 cd nhén, t6 chitc ¢ quan hé véi nhau trong céc truong hop sau day:

a) Doanh nghi€p va ngudi ndi bd ctia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va t6 chirc, cd nhén s& hitu trén 10% s6 cb phiéu ¢6 quyén biéu quyét hodc vén 26p
cua doanh nghiép dé;

¢) Tb chirc, cd nhan ma trong mdi quan hé véi td chirc, c4 nhan khéc truc tiép, gidn tiép kiém so4t
ho?c bi kiém soét bai t6 chire, c¢d nhin d6 hodc cung véi t6 chire, ¢4 nhin d6 chiu chung mot su
kiém sodt;

d) C4 nhin va bé dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chéng, me chéng, b6 vo, me vo, vo, chéng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em déu cia cé4
nhén dé;

e) Quan hé hop dong trong d6 mét t6 chirc, c4 nhén 14 dai dién cho td chic, c4 nhan kia;

f) Tb chic, cd4 nhan khic 12 ngudi c6 lién quan theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép s6
59/2020/QH14.

9. T6 chitc kiém todn diegc chdp thudn 12 t6 chirc kiém todn doc 1ap thude danh séch céc té chire kiém
todn dugc Uy ban Ching khodn Nha nudc chap thuén kiém todn theo quy dinh cta Luat Chirng khodn
va phdp ludt ve kiém toan doc 1ap.

[ '] Theo quy dinh tai Diéu 4 Lugt Chitng khodn s6 54/2019/QH 14 ngay 26 thing 11 nim 2019
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Diéu 5. Nguyén tic cong b thong tin

1. Viéc cong bd théng tin phai ddy du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. D0i tugng cong bd thdng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trich nhiém
vé ndi dung thong tin cong bd. Trudmg hop c6 sy thay dbi ndi dung thong tin di cong bd, Déi tuong
cong b thong tin phai cong bd ni dung thay déi va Iy do thay déi so véi thong tin di cong bé trude
do.

3. Khi cong bd théng tin, Déi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai dong
thdi bdo cdo Uy ban Chimg khoén Nha nude vé ndi dung thong tin cong bd, bao gdm diy du céc
théng tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac théng tin ¢4 nhin bao gdbm: Can cudce cong dén, Chirng minh nhéin dan, Ching
minh quan nhén, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng trd, sé dién thoai, sd fax,
thu dién tir, s6 tai khoan giao dich ching khodn, s6 tai khoan luu ky chimg khodn, sé tai khoan ngan
hang, ma s6 giao dich ctia nha dau tu nude ngoai, t chirc kinh té c6 von dau tw nude ngoai so hiru
trén 50% vén diéu 1€ chi dugc thyuc hién néu chi thé lién quan déng .

5. Trudng hop théng tin cong bd bao gdm céc thong tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Quy ché
ndy va cdc d6i tuong cong bd thong tin khong dong ¥ cong khai céc théng tin nay thi phai giri Uy
ban Chimg kho4n Nha nuéc 02 ban ti liéu, trong d6 01 ban béo cdo vé viéc cong bd thong tin bao
gdm diy du thong tin c4 nhan va 01 ban béo cdo khong bao gdm thong tin c4 nhén dé Uy ban Chimg
khodn Nha nuéc thyc hién cong khai thong tin.

Diéu 6. Phwong tién cong bd thong tin

P6i twgng tiép nhin CBTT Phwong tién CBTT

| Chuyén muc v& Quan hé cb dong (nha diu tu) trén trang |

1| Congty | thong tin dién tir (website) cila Cong ty.(*)

. ' H¢ théng cong bd thong tin ciia Uy ban Chimg khodn |

| Nha nudce - IDS Pro. N |
3 Phuong tién thong tin dai ching khc | Trang thong tin dién tir cia Téng Céng ty lwu ky va

| theo quy dinh cuia phép ludt trong mgt | bu trir chig khodn Viét Nam.

4 sO trudng hop

2 Uy ban Ching khoén Nha nudce

Béo in, Bdo dién t,v.v...

(*) Luu y:
— Trwong hop nghia vu céng bé théng tin phdt sinh vao ngdy nghi, ngay 1é, Céng ty van thiec hién
cong bo thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé déng cua Céng ty vao ngay nghi, ngay lé theo
quy dinh phdp lugt. Cong ty thuc hién dady di nghia vu céng bo thong tin theo quy dinh phdp ludt

vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay lé .

— Céng ty khi ldp trang théng tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chimg khodn Nha nieée va cong
khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia chi nay trong théi han 03
ngay lam viée, ké tir ngay hoan tdt viéc ldp trang théng tin dién tir hodc khi thay doéi dia chi trang
théng tin dién tir nay.

— Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ddng tdi thong tin, dong thoi phai dam bdo nha
ddu tie ¢6 thé dé dang tim kiém va tiép can duoc cdc dit liéu trén trang thong tin dién tir do.

—  Cdc théng tin cong bé dinh ky, théng tin vé viéc ding ky Cong ty phai dwgc lueu giit duwdi dang
vin ban (néu c6) va dit liéu dién ti 16i thiéu 10 nam. Cdc théng tin nay phai dwoc lieu giit va truy
cdp dwgc trén trang théng tin dién tir ciia doi tugng cong bo thong tin toi thiéu la 05 nam;

—  Cdc théng tin céng bé bat thieong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat dpng khdc phai dwoc heu giit

va truy cdp duwgc trén trang théng tin dién tir ciia doi twong céng bo thong tin toi thiéu 05 nam.
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CHUONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu7. Luwu dd thuc hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoin 2 Piéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN
LIEN QUAN

¥

. NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, dbi chiéu va soan thio
véin bén cong bo; kiém sodt, luu trit tai liéu CBTT)

1 L 4 l
WEBSITE £
: TRUONG HQP KHAC
UBCKN
CONG TY CKNN (VSD, Bdo in, Béio dién tir...)




2. Ap dung déi véi cac dbi twong khac (¥*)

CACPOI TUONG KHAC

l |

CONG TY UBCKNN

Fi—

NGUOI CONG BO THONG TIN

U ——

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: = :Giii truc tiép Cong ty, UBCKNN

===b :Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir d6i tugng khéc thuc hién ra sodt
va cong bo 1én Website Cong ty.

(**) Déi teong khdc la doi eong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay gém Ngudi néi bé,
ngudi cé lién quan ciia nguedi ngi b, c6 dong lén, nhém ngueoi cé lién quan ndm giit tir 5% tro lén s6 c6
phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Diéu 8. Cac ndi dung cong bd thong tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Diéu 1 Quy ché nay thwc hién
CBTT theo quy dinh theo timg Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Ké todn — Tai chinh:  Phu luc 1.1 PHONG KE TOAN TAI CHINH
b) Phong Phap ly: Phu luc 1.2 PHONG PHAP LY

2. Cac ddi twong khac thue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.




CHUONG IIL. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Pidu 9. Tréch nhiém phdi hop giira ngudi CBTT va cac phong ban lién quan

1. Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin ciia Cong ty voi
UBCKNN, nha dau tu va nhirng ngudi ¢ lién quan khéc theo cac quy dinh cia phép luét va Piéu 1é
cua Cong ty. )

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc nang ctia minh tiép nhén, xir Iy cdc thong tin tir cdc
phong ban chirc ning cung cip céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Truéng c4c phong ban Chl’f(’:
nang chiu trich nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi cla c4c théng tin cung cap cho ngudi cong bd
thong tin

3. D4i voi nhimg thong tin bét thuong, théng tin cung cap theo yéu cau phai cong bd theo quy dinh, cic
phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin cn cung cip) c6 trich nhiém cung cép théng tin cho
ngudi cong bd thong tin ngay trong ngay c6 phat sinh sy kién cong bd thong tin.

4. Nguoi cong bd thong tin phai gidm st viéc cong bd thong tin va bio cdo Hoi dong quan tri két qua
thuc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bé thong tin

1. Céc dbi twgng duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai

Quy ché nay, vi pham cédc quy dinh clia phép luat gy thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc
hién, quan 1y hoat ddng céng bd thong tin thi ty theo tinh chét, mic do vi pham ma bi xur 1y ky luat,
xir phat hanh chinh hodc bi truy ciru trdch nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai bdi thudng theo
quy dinh cuia phap luat.

2. Viéc xir Iy vi pham vé cong bd théng tin dugce thuc hién theo Nghi dinh sé 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoén va thi trudmg chimg
khodn va céc vin ban phdp ludt c6 lién quan khéc.

3. Tong Gidm déc c6 quyén dua ra cdc hinh thirc xir 1y vi pham pht hgp véi chirc ning va quyén han cua

minh ddi véi cc truomg hop vi pham vé Quy ché cong bé thong tin ndy.

4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyén giai quyét ctia Téng Giam dbc, Téng Gidm
ddc s& bao cdo Hoi dong quan tri xir Iy vi pham theo quy dinh.

Diéu 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1. Dbi véi vi pham phét sinh tir ngudi cong bd thong tin: Viée xir Iy vi pham s& duoc thuc hién theo quy
dinh phép luat va thim quyén ctia Hoi déng quan trj.

2. Déi véi vi pham phit sinh tir c4 nhan tryc thudc phong ban Viéc xir Iy vi pham s& dugce thuc hién theo
quy dinh phap ludt va thim quyén cua Téng Gidm déc.

Diéu 12. Trién khai thuc hién

I. Cén c vao ndi dung Quy ché, cdc déi tugng c6 lidn quan c6 trach nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong trudong hop ¢6 nhitng quy dinh ctia phdp luét c6 lién quan dén nghia vu CBTT chwa duogc dé cap
trong Quy ché nay hodc trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi ctia phdp luét khéc véi nhirng diéu
khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phép luat d6 dwong nhién dugc 4p dung va didu chinh nghia
vu cong b6 thong tin cta cac ddi tuong c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc stra déi bd sung Quy ché nay do Chi tich HDQT quyét dinh sau khi duge Hoi ddng Quan tri

thong qua. %‘
Noi nhin: @”HQIQQNG QUANTRI ~ —
- Luwu VPCT. / ¢/ CONG ICHUTICH
- BKS ?[  cO PHAN \
- HDPQT NGUVEN LIE

S Teai TROC



Noi dung

Béo céo tai chinh quy (dO| V(i cong ty me
hodc don vi ké todn cap trén c6 don vi ké
todn truc thudc td chirc bd may ké todn
riéng)

PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1 : PHONG KE TOAN - TAI CHINH

Thoi han cung cap

thong tin

Gri truée Han cong bd
it nhat 1 ngay lam viéc

Thoi han CBTT

Téi da khong qué 30 ngay
ké tir ngay két thic quy

b2

B4o cdo tai chinh quy da dugc sodt xét (néu
co)

Guri trude Han cong bd
it nhat 1 ngay lam viéc

Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay té chirc kiém
todn ky nhung khong
duoc vuot qua 45 ngay ké
tir ngay két thic quy

Béo cdo tai chinh bdn nién da duoc soat X€t
(d6i véi cong ty me hodc don vi ke todn cap
trén c6 don vi ké todn truc thudc td chirc bd
may ké todn riéng)

Guri trude Han cong bd
it nhat 1 ngay lam viéc

Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay té chirc kiém
todin ky nhung t6i da
khong qud 60 ngay ké tir
ngay két thic 06 thang
dau ndm tai chinh.

B4o cédo tai chinh nam da duoc kiém todn

Guri trude Han cong bd
it nhat 1 ngay lam viéc

Trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay td chic kiém
todn ky nhung khong
duoc vuot qua 90 ngay ké
tir ngay két thic nim tai
chinh

Chii ¥ khi cong bo thong tin Bdo cdo tai
chinh phai giai trinh nguyén nhdn khi xay
ra 1 trong cdc truong hop sau:
- Loi nhudn sau thué thu nhap doanh nghi¢p
tai Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh
cuia ky cong bo thay doi tir 10% trd 1én so
voi bdo cdo cung ky nam trudc;
- Loi nhuén sau thué trong k¥ béo cdo bj 1;
hodc chuyén tir 1ai & bdo cdo cung ky ndm
trude sang 16 & ky nay hodic nguoc lai;
- Loi nhuén sau thué trong k¥ béo cdo cé sur
chénh léch trude va sau kiém todn hodc soat
xét tir 5% troy 1én, chuyén tir 18 sang 13i hoic
nguoc lai.

Guri trude Han cong bd
it nhat 1 ngay lam viéc

Cong bd thoéng tin dong
thoi véi Bao cdo tai chinh
can giai trinh

Bdo cdo thuong nién

Cham nhat 20 ngay sau
ngay cong bd bdo cdo tai
chinh nim dugc kiém
todn nhung khéng duogc
vuot qud 110 ngay, ké tir
ngay két thic nim tai
chinh




Noi dung

Thoi han cung cap

thong tin

Thoi han CBTT

Gii truée Han céng b | CHE nhét 30 ngay, ké tir
7 | Bdo céo tinh hinh quén tri cdng ty bén nién ,t”’hét 10‘; e %iéc ngly két thic 06 thing
pr &ay ™ | dau nam duong lich
, a A \ A ki t-
& | Bho chotmbitinhaun tichog ty ol | D uve Hyncbag b Sh: mkl;]t]at‘ktli? :;f;yduceml;
50 Aol oh quan X cong o it nhat 1 ngay lam viéc Hﬁhy
Tai khoan cua cong ty tai ngdn hang, chi
nhdnh ngén hang nudc ngoai bi phong tda
theo yéu cau cua co quan c6 tham quyen
hodc khi té chirc cung Ung dich vu thanh | Giri ngay ngay phdt - AA i
? todn phat hién c6 dau hi¢u gian lan, vi pham | sinh Frong thts hyn.Od gl
phdp luat lién quan dén tai khoan thanh
todn; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai
sau khi bi phong toa.
Quyét dinh chién lugc, ké hoach phit trién G neav ngdy Ohi
10 | trung han va ké hoach kinh doanh hang nam | g2y NedY PRI Trong thovi han 24 gid
cua cong ty.
Quyet dinh thay ddi ky ké todn, chinh sich
ké todn 4p dung (trir trudmg hop thay d6i | Giri ngay ngay phat .. .\
H chinh séch ké toan 4p dung do thay dbi quy | sinh rong tid han 23, giir
dinh phép luat).
Thong bdo doanh nghiép kiém todn da ky
hop dong kiém toidn BCTC nam hodc thay | Giri ngay ngly phat i 5
5
12 dbi doanh nghiép kiém todn (sau khi da k¢ | sinh TroiE i bt 24 10
hop dong).
13 | Viéc hity hop ddng kiém todn da ky S:;] ngay ngdy Phat | p e thos han 24 gidy
14 | Két qua diéu chinh hdi t& BCTC (néu c6). g;r;] ngay ngay phat |.p, . théi han 24 giv
Y kién khong phai Ia ¥ kién chip nhan toan | Giri ngay ngay phit = .
15 | phin cia kiém todn vien d&i v6i BCTC. | sinh Trong thot han 24 gy
,’.[ d- h 5 h t . P A A 5 5 i
16 guyie inh xir phat vi pham phdp ludt vé Qm ngay ngay phat Trong thdi han 24 gid
ue. sinh
Sau khi thay dbi ky ké toan, cong ty cong yohg i b 10.1ig8,
ké tir ngay t6 chirc kiém
bé béo cdo tai chinh cho giai doan gita 02 | .. - £
Guri truée Han cong bo | todn ky nhung khong qué
17 | ky ké todn ctia nim i chinh cfi vi ndm tai | ., Goaw i
- g ; .5 oz |itnhat 1 ngay lam viéc | 90 ngay ké tir ngay bat
chinh mdéi theo quy dinh phdp luat vé ké
; " dau cia nam tai chinh
toan doanh nghiép. o
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PHU LUC 1.2 : PHONG PHAP LY

Noi dung

Cong b thong tin vé viée 1dp danh séch cd
dong c6 quyén tham du hop Dai hoi

Thai han cung cap

thong tin

Giri trude Han cong bd
it nhat 1 ngay lam viéc

Thoi han CBTT

T6i thiéu 20 ngy trude
ngay dang ky cudi ciing

o

Tai liéu hop Pai hoi dong cb dong

Gtri trude Han cong bo
it nhat 1 ngay lam viéc

Cham nhit 21 ngay trudc
ngay khai mac hop
DHDPCP (Néu Piéu lé
Céng ty khong quy dinh
thoi han khdc dai hon)

Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDCD
va by tai ligu thong qua tai Dai hdi
Triong hop Dai hoi dong co dong thong
qua viéc huy niém yét, cong ty phai cong bo
thong tin veé viéc huy niém yét kém theo ty le
thong qua cua cé dong khong phai la co
dong lon.

Guri ngay ngay phat
sinh

Trong thi han 24 gior ké
tir khi théng qua Nghi
quyét va Bién ban hop
DHDBCD

Cong b thong tin vé viéc 1dp danh séch cb
dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong
cO dong

Gri trude Han cong bd
it nhat 1 ngay lam viéc

Téi thiéu 20 ngay truge
ngay dang ky cudi cing

Phiéu ldy y kién, du thao Nghi quyét
DHDCD va céc tai liéu giai trinh du thao
Nghi quyét

Guri truée Han cong bd
it nhat 1 ngay lam viéc

Cham nhét 10 ngay trudc
thoi han phai gui lai
phiéu ldy y kién (Néu
Diéu 1é Cong ty khéng
quy dinh thoi han khdc
dai hon)

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cia
bHDBCD

Trieong hop Pai hoi dong co déng thong
qua viéc hiy niém yét, cong ty phai cong bo
thong tin vé viéc huy niém yét kém theo ty ¢
théng qua cua co dong khéng phai la co
doéng lon.

Guri ngay ngay phat
sinh

Trong thoi han 24 gidy ké
tr khi thong qua Nghi
quyet va Bién ban kiém
phiéu l4y ¥ kién c6 dong

Khi nhén dugc vin ban cua co quan nha
nuéc c6 tham quyén hoic khi cdng ty cb
quyét dinh vé tam ngirng mdt phin hodc
toan bd hoat ddng kinh doanh

Gilri ngay ngay phat
sinh

Trong thoi han 24 gio

Thay déi ndi dung diang ky doanh nghiép

Gui ngay ngay phat
sinh

Trong thoi han 24 gid

Bi thu héi Gidy chirg nhan ding ky doanh
nghiép; sira d6i, bd sung hoic bi dinh chi,
thu hoi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong
hogic Gidy phép hoat dong;

Giri ngay ngay phat
sinh

Trong thoi han 24 gio

10

Quyét dinh mua lai ¢ phiéu hogc ban cb
phiéu quy.

Giri ngay ngay phat
sinh

Trong thdi han 24 gio

11

Quyet dinh ngay thyuc hién quyen mua ¢
phan ciia ngudi s& hiru trdi phiéu kem theo

Guri ngay ngay phét
sinh

Trong thoi han 24 gior

e —



Noi dung

quyen mua ¢ phan hodc ngay thue hlen
chuyen dbi trdi phiéu chuyén déi thanh cb
phiéu

Thoi han cung cap
thong tin

Thoi han CBTT

12

Quyét dinh chao bén chimg khoén ra nudc
ngoai va cic quyét dinh lién quan dén viéc
chao bén, phat hanh chirng khoén theo quy
dinh phap luét v& doanh nghiép.

Giri
sinh

ngay

ngay

phat

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh vé mirc ¢b tirc, hinh thic tra cd
tire, thoi gian trd cd tirc; quyét dinh tach,
g6p cd phiéu.

Giri
sinh

ngay

ngay

phat

Trong thoi han 24 gi¢

Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghiép
(chia, tich, hop nhat, sip nhap doanh
nghiép), giai thé doanh nghiép. phd san
doanh nghiép;

Guri
sinh

ngay

ngay

phat

Trong thoi han 24 gio

15

Quyét dinh thay d6i ma s6 thué, tén cong ty,
con ddu cta cdng ty.

Gri
sinh

ngay

ngay

phat

Trong thoi han 24 gid

16

Quyét dinh thay déi dia diém, thanh lap méi
hodc déng cira tru s& chinh, chi nhanh, nha
mdy, van phong dai dién

Guri
sinh

ngay

ngay

phat

Trong thoi han 24 gio

17

Quyét dinh ban hanh, sira dbi, b sung Diéu
1é.

Gui
sinh

ngay

ngay

phat

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh tham gia g6p vén thanh 1ap, mua
dé ting s& hiru trong mot cong ty dan dén
cong ty d6 trg thanh cdng ty con, cong ty
lien két hodic ban dé g;am s hiru tai cong ty
con, cong ty lién két din dén cong ty d6
khéng con la céng ty con, cong ty lién két
hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két.

Giri
sinh

ngay

ngay

phat

Trong th&i han 24 gio

19

Quyét dinh cia PHDCP hoic HDQT théng
qua hop dong, giao dich giira cong ty véi
ngudi ndi bd hodc ngudi cé lién quan ngudi
¢6 lién quan cua ngudi ndi bd hodc ngudi cé
li€n quan cia cong ty ;

Guri
sinh

ngay

ngay

phat

Trong thoi han 24 gio

20

Thay doi s6 lugng cb phiéu c6 quyén biéu
quyét dang luu hanh. Thoi diem CBTT thuc
hién nhu sau:

Trudng hop cong ty phdt hanh thém cb
phiéu hoic trdi phleu chuyén déi, co phiéu
uu dai thanh ¢ phiéu tinh tir thoi diém cong
ty béo cdo UBCKNN vé két qua phét hanh,
ket qua chuyén dbi theo quy dinh phép luat
vé phét hanh chimg khodn;

Giri
sinh

ngay ngay phat

Trong thoi han 24 gio

22

Truong hop cong ty mua lai cd phiéu cua
chinh minh hodc bén cb phleu quy, tinh tir
thoi diém cong ty béo céo két qua giao dich

Giri
sinh

ngay ngay phat

Trong thot han 24 gio

12




Noi dung

c0 phicu quy theo quy dinh phdp ludt vé
giao dich ¢d phiéu quy;

Thoi han cung cap
thong tin

Théi han CBTT

23

Trudng hop cong ty mua lai c¢b phiéu coa
cén b§ cdng nhén vién theo chuong trinh lua
chon cua ngudi lao ddng trong cong ty hodc
mua lai ¢4 phiéu 1é ciia cong ty thong qua
cong ty chimg khodn; cong ty chimg khodn
mua ¢ phiéu ctia chinh minh theo yéu ciu
ctia khdch hang hoic dé sira 13i giao dich,
cong ty CBTT trong vong 10 ngay déu tién
cua thang trén co s& cdc giao dich d4 hoan
tht va cap nhat dén ngay CBTT.

Giri
sinh

ngay

ngay

phat

Trong thoi han 24 gio

24

Quyét dinh vé viéc thay ddi, bd nhiém mai,
b6 nhiém lai, bai nhiém ngudoi ndi bd.

Gui
sinh

ngay

ngay

phat

Trong thoi han 24 gio

25

Cong ty nhin duoc don xin tir chirc cua
ngudi ndi bd (cong ty can néu ro vé thoi
diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Diéu 1é cong ty)

Guri
sinh

ngay

ngay

phat

Trong thdi han 24 gio

26

Cong ty guri (Ban cimg) cho Uy ban Chimg
khodn Nha nuée Ban cung cép théng tin cua
ngudi ndi by mai (neu ¢6) theo Phu luc $6
03.

Guri
sinh

ngay

ngay

phit

Trong thoi han 24 gid

27

Quyét dinh mua, bén tai san hodc thuc hién
céc giao dich c6 gid tri Ién hon 15% tong tai
san cua cong ty cén cir vao bdo cdo tai chinh
nam gan nhét dugce kiém todn hodc bio céo
tai chinh 06 thang gan nhét dugc soat xét.
Trudng hop cdng ty 1a cdng ty me thi can
clr vao bdo cdo tai chinh hop nhat;

Grri
sinh

ngay

ngay

phat

Trong thoi han 24 gio

28

Nhén dugc quyét dinh khai t6 dbi véi cong
ty, ngudi ndi bd cua cong ty; tam giam, truy
ctru trdch nhiém hinh su d6i véi nguoi ndi
b0 ciia cong ty.

Giri
sinh

ngay

ngay

Trong thoi han 24 gio

29

Nhan dugc ban dn, quyét dinh da c6 hiéu luc
phép ludt cua Toa 4n lién quan dén hoat
dong cia cong ty;

Gtri
sinh

ngay

ngay

phét

Trong thoi han 24 gid

30

Cong ty nhan dugc thong bdo cua Toa 4n
thu 1y don y€u cau mé thu tuc pha san doanh
nghiép.

Giri
sinh

ngay

ngay

phat

Trong thoi han 24 gitr

31

Trudng hop cong ty nhan biét duge su kién,
théng tin lam anh hudng dén gid ching
khodn cua chinh céng ty, cng ty phai xac
nhan hoac dinh chinh vé su kién, théng tin
do;

Guri
sinh

ngay

ngay

phat

Trong thoi han 24 gidr
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32

No§i dung

Khi xay ra céc sy kién khac ¢6 anh hudng
I6n dén hoat ddng san xuat, kinh doanh hoédc
tinh hinh quan tri cua cong ty.

Thoi han cung cap
thong tin

Giri
sinh

ngay ngay phat

Thoi han CBTT

Trong thoi han 24 gio

33

Puoc chép thuén hodc huy bo niém yét tai
S& giao dich chirng khodn nudc ngoai.

Guri
sinh

ngay ngay phat

Trong thoi han 24 gio

34

Quyét dinh tang, giam vén diéu 1.

Guri
sinh

ngay ngay phat

Trong thoi han 24 gidy

35

Quyét dinh gép von dau tu vao mot td chire,
du 4n, vay, cho vay hoéc cic giao dich khéc
Vi gid tri tr 10% trds 1én trén tong tai sén
ciia cong ty tai BCTC nam gan nhat dugc
kiém todn hoic BCTC bén nién gin nhét
dugce sodt xét.

Giri
sinh

ngay ngay phat

Trong thoi han 24 gid

36

Quyet dinh gép vén ¢6 gid tri tir 50% trg 1én
von diéu 1€ cua mét td chic (xdc dinh theo
von diéu 1¢ cua té chirc nhan vén g6p trudc
thoi diém gép von)

Giri
sinh

ngay ngay phét

Trong thoi han 24 gio

37

Theo yéu cdu ciia Uy ban Chirng khoan Nha
nudce, S¢ Giao dich Ching khoén khi:

1) Xay ra su kién anh huong nghiém trong
dén lgi ich hop phdp ctia nha dau tu;

2) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh
hudng 16n dén gid chirng khoédn va cén phai
x4c nhéan théng tin dé6.

Giri
sinh

ngay ngay phat

Trong thoi han 24 gio tir
khi nhén dugc yéu cau

38

Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSD, béo
céo cho SGDCK ddng thoi CBTT vé ngay
dang ky cudi ciing du kién thuc hién quyén
cho cb dong va céc tai liéu lién quan.

Giri truée Han cong bd
it nhat 1 ngay lam viéc

Cham nhét 20 ngay trude
ngay dang ky cudi cung
du kién (thuc hién quyén
tham du hop PHDCD)

Giri trude Han cong b
it nhat 1 ngay lam viéc

Cham nhét 10 ngay 1am
viéc trude ngay dang ky
cudi ciing dy kién (thuc
hién cdc quyén khéc)

39

Trudmg hop hiy ndi dung thong bdo vé
ngay dang ky cudi ciing thyc hién quyén
lién quan dén ty 18 thuc hién va ngay dang
ky cudi cung doi v@i cdc trudong hop phat
hanh ¢ phiéu cho cb dong hién hitu va céc
truong hop lién quan dén viéc diéu chinh
gid tham chiéu tai ngay giao dich khong
huéng quyén theo Quy ché huéng din giao
dich chirng khoan cua SGDCK, CBTT va
guri théng bdo cho SGDCK néu 6 1y do huy.

Guri true Han cong bd
it nhat 1 ngay lam viéc

Trong thdi han 24 gio ké

tir khi ra thong bdo nhung
chdm nhét 05 ngay lam
viéc trude ngay dang ky
cudi ciing

40

Cong bé thong tin vé hoat dong chao bén,
phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va
bdo céo sir dung von.

Khi phat sinh sy kién,
Cong ty lién hé don vi
tu van dé hoan tt cic

Theo quy dinh phap luat
vé chio ban, phat hanh,
niém yét, ding ky giao
I dich chirng khoén
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Noi dung

Thoi han cung cip

thong tin
tha tuc ¢6 lién quan
theo quy dinh

Thoi han CBTT

41

Cong bd thong tin vé ty 1& s& hitu nudc
ngoai

Khi phét sinh su kién,
Cong ty lién h¢ don vi
tu vin dé hoan tét céc
thu tuc c6 lién quan
theo quy dinh

Theo quy dinh phdp luét
CK huéng dan hoat dong
dau tr nuéc ngoai trén
TTCK Viét Nam

Cong bé thong tin vé giao dich mua lai cd
phleu ctia chinh minh, bén c6 phiéu quy

Khi phdt sinh su kién,
Cong ty lién hé don vi
tu van dé hoan tit cic
thu tuc cé lién quan
theo quy dinh

Theo quy dinh phép ludt
vé viéc mua lai cb phleu
cua chinh minh, ban cd
phiéu quy

43

Tong tai san (ghi trong 56 ké todn) giam hon
10% do mua lai c6 phiéu ctia chinh minh

Khi phat sinh su kién,
Cong ty lién hé don vi
t van dé hoan tat céc
thi tuc cé lién quan
theo quy dinh

CBTT va bdo cho cic
chu ng trong vong 15
ngay ké tir ngay hoan tit
thanh toédn




PHU LUC 2: HUOGNG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Céng b thong tin vé s& hiru ¢b phiéu ciia cb dong 16m, nhém ngwdi ¢6 lién quan niim giir tir 5%

P T £ 2 s K e A A A > A
tré 1én so co phiéu c6 quyén biéu quyet cia Cong ty

— T4 chirc, c4 nhan khi tr& thanh hoac khong con 1a ¢b dong 16n; nhém ngudi ¢6 lién quan s& hiru tir
5% trd 1én sé cb phiéu c6 quyén biéu quyét cia cong ty phai cong b6 thong tin va bdo cdo vé giao
dich cho cong ty, UBCKNN theo miu quy dinh tai MAu 06 - CDL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché
ndy trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdly trd thanh hodc khong con 1a ¢ dong 16m.

— b dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan nim giir tir 5% trds 1én s6 cb phiéu cé quyén biéu quyét cua
Cong ty khi c6 thay ddi vé s6 lugng cb phiéu qua cdc ngudng 1% s6 ¢ phiéu cé quyén biéu quyét
phai CBTT va béo cdo cho céng ty, UBCKNN theo MAu 07 - CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché
nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay c6 su thay doi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT doi véi cdc doi tuwong khong chu dong thuc hién giao dich trong
trieomg hop thay doi ty Ié nam giit c6 phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do cong ty mua lai ¢é phiéu

ctia chinh minh hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A s hitu 5,2% s6 leong co phiéu cd quyén biéu quyét ciia to chirc niém yét X.
Ngay T, dng A dat lénh giao dich mua vao lam ting ty Ié ndm giit c6 phiéu X tir 5,2% lén 5,7%. Tiép
sau do, vao ngay T’, éng A ddt lénh mua tiép lam tang 1y 1é ndm giit c6 phiéu X tie 5,7% lén 6,1%.
Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty Ié s¢ hitu ¢6 phiéu X ciia éng A thay doi viegt qua nguedmg 6%,
do vy, trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chimg khodn, ong
A phai cong bé théng tin va bdo cdo C ong ty X, Uy ban Chimg khodn Nha nudc va So giao dich
chimg khodn vé viéc thay doi ty Ié s¢ hitu cé phiéu ciia minh.

— CONG TY c6ng bé trén website cua Cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhdn dugc bdo
cdo lién quan dén sy thay ddi ty 1¢ s hitu cb phiéu, quyén mua cb phiéu, chimg chi quy cia céc déi
tugng nay.

2. Cong bo thong tin vé giao dich ciia Ngwoi nodi by va nguwoi co lién quan cia nguoi ndi b

Ngudi ngi bd cua Cong ty va ngudi c6 lién quan ctia d6i trong nay phai cong bd thong tin, bdo cdo
trude va sau khi thyuc hién giao dich cho céng ty, UBCKNN khi gi4 tri giao dich du kién trong
ngay tir 50 tri¢u dong tré 1én hodc gia tri giao dich dy kién trong timg théng tir 200 triéu déng
tr& 1én tinh theo ménh gié (d6i véi cb phiéu, trai phiéu chuyén déi) hoiic theo gia phat hanh gin
nhit (d6i véi chirmg quyén ¢6 bao dim) hoic gia tri chuyén nhwong (d6i vé6i quyén mua cb
phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén déi), ké ca truomg hop chuyén nhuong khong thong qua hé
thong giao dich tai SGDCK (nhu cdc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc duoc tang, thira ké,
chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhugng chimg khodn va céc trudng hop khic), cu thé nhu sau:
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—  Trudce khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich tdi thiéu 1a 03 ngay lam viéc, NNB
cuia Cong ty va NCLQ ciia NNB phai CBTT va bdo cdo cho UBCKNN va cong ty vé viéc dur kién
giao dich ¢4 phiéu ) theo Méu 08 — NNB tai Phu luc 3 k&m theo Quy ché nay.

— Thoi han thue hién giao dich khong dugc qué 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi dugc bét dau tién hanh phién giao dich diu tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin
cdng b tir UBCKNN (Trie trieong hop thuee hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh c6 phiéu
hodc giao dich chao mua céng khai, doi tieong phai CBTT dwoc mién tric nghia vu quy dinh tai
diém nay va thiee hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao bdn, phdt hanh, chao mua céng
khai).

Ghi chii: NNB cua Céng ty va NCLQ ctia NNB khéng diegc dong théi dang ky giao dich mua va badn
¢6 phiéu trong ciing mét dot ddng ky va phai thuc hién giao dich theo ding thoi gian va khoi leong
da dang ky.

Sau khi thyc hién giao dich: Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich (trudng
hop giao dich két thiic trudc thoi han dang ky) hodc két thiic thoi han du kién giao dich, NNB ciia
Cong ty va NCLQ ctia NNB phai bdo cdo cho UBCKNN va cong ty vé két qua giao dich theo Méu
09 — NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, ddng thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién
duogc giao dich hoic khong thuc hién hét khéi lugng ding ky (néu c6).

3. Ghi cha

NNB cua Coéng ty va NCLQ ctia NNB chi dugc dang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da bao
cdo két thic dot giao dich trude d6.

Trudmg hop sau khi dang ky giao dich, déi twong dang ky giao dich khong con 12 NNB ciia Cong ty
va NCLQ ctia NNB, déi tugng dang ky giao dich van phai thuc hién viéc bdo cdo va cong b thong
tin theo quy dinh.

Trudng hop Céng ty ching khodn 13 NCLQ cua NNB cua tb chirc niém yét, ding ky giao dich, khi
thuc hién sira 13i giao dich c6 phiéu niém yét, ding ky giao dich, Cong ty phai bédo cdo UBCKNN va
cong ty trong vong 24 gidy, ké tir thdi diém hoan thanh giao dich sira 15i.

Trudng hgp Céng ty me hogc céc t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi cia Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...), c4 nhan giit chirc danh quan 1y khéc theo quy dinh tai Diéu 1é Céng ty thuc hién
giao dich ¢ phiéu phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin nhu quy dinh dbi v6i nguoi n{;}n bd.
Cong ty cong b trén website clia Cong ty trong vong 03 ngay 1am viéc sau khi nhan du@cﬂ bédo cdo

/%)
/

lién quan dén giao dich cb phleu cua NNB cua Cong ty va NCLQ ctia NNB .
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